
Inserat-Nr.

J920226

Datum

26.04.2024

Arbeitsort

5600 Lenzburg (AG), Schweiz

Anstellungsverhältnis

Festanstellung

Funktion

Mitarbeiter

Qualifikation

Sekundarstufe II

Arbeitspensum

Teilzeit 30% - 40%

Stellenantritt per

Juni 2024

Kategorien

Administration/Personal/Finanzen

Sonderschule

Assistenz Standortleitung
AG · Lenzburg · Zentrum ASS

INFOS



Gestalten Sie mit uns die Zukunft unserer Sprachheilschule Zentrum ASS.
Für unser Team am Standort Lenzburg suchen per 1. Juni 2024 eine

Assistenz Standortleitung
Pensum 30% (15 Wochenstunden), Kompensation während den Schulferien. Anwesenheit 2-3 Halbtage

Welche Aufgaben erwarten Sie?

Sie unterstützen die Standortleitung in den vielseitigen administrativen Belangen
Sie verwalten allgemeine Korrespondenz, koordinieren, dokumentieren und planen verschiedene
Aufgaben
Sie sind zuständig für die Postbearbeitung und den Telefondienst
Sie führen weitere Aufgaben nach Anweisung der Standortleitung aus

 

Was bringen Sie für die Tätigkeit mit?

Sie verfügen über eine kaufmännische oder gleichwertige Grundausbildung
Sie haben gute Kenntnisse im Bereich ICT-Anwendungen (Word, Excel, PowerPoint)
Sie sind kommunikationsstark in Deutsch und haben eine einwandfreie Ausdrucksfähigkeit in Wort und
Schrift
Sie haben eine rasche Auffassungsgabe, sind flexibel und arbeiten selbstständig, sorgfältig und
verantwortungsbewusst
Sie haben von Vorteil Erfahrung im schulischen Umfeld
Die Einhaltung der Verschwiegenheit ist für sie selbstverständlich

 

Weshalb eine Anstellung am Zentrum ASS?

Wir bieten spannende und vielfältige Arbeitsinhalte
Wir bieten eine professionelle Zusammenarbeit in einem kompetenten, motivierten Team
Wir bieten zeitgemässe Anstellungsbedingungen und grosszügige Sozialleistungen  

 

Ist Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns über Ihre vollständige Bewerbung. Bitte senden Sie diese per

Mail an eveline.marcarini@zass.ch. Bei Fragen gibt Ihnen Eveline Marcarini, Institutionsleitung, gerne

telefonisch unter 079 314 86 82 Auskunft.

INSERAT

https://petra.weder@zass.ch/


Zentrum ASS
Stiftung Aargauische Sprachheilschule

Als Kompetenzzentrum im Kanton Aargau hat sich das
Zentrum ASS auf Sprach- und Sprechstörungen
spezialisiert. Kinder und Jugendliche werden in ihrer
sprachlichen Entwicklung gefördert, begleitet und
inspiriert. An der Tagesschule erhalten rund 280
Schüler:innen vom Kindergarten bis zur Oberstufe eine
individuelle Förderung durch ein interdisziplinäres Team
von 150 Mitarbeitenden. Ergänzend bietet das Zentrum
ASS Logopädie im Frühbereich und
behinderungsspezifische Beratung und Begleitung bei
Sprachbeeinträchtigung.

Sprache für alle - alles für die Sprache
 

Website: http://www.asslenzburg.ch

PORTRÄT

http://www.asslenzburg.ch/

