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Der Stellenmarkt fiir Sozial- und Gesundheitsberufe

Sachbearbeiter/in Administration mit Schwerpunkt Rechnungswesen und Qualitaitsmanagement 80%
ZH - Egg - Rosenau AG

INFOS

Inserat-Nr.

1903835

Arbeitsort
8132 Egg (ZH), Schweiz

Anstellungsverhaltnis
Festanstellung

Funktion
Mitarbeit

Qualifikation
Sekundarstufe |l

Arbeitspensum

Teilzeit 80%

Stellenantritt per
sofort oder nach Vereinbarung

Kategorien
Administration/Personal/Finanzen

Stationare Pflege (Heime usw.)
Wohnen/Internat



INSERAT

ROSENAU

Ins Leben aufbliihen

Wir sind eine familiar gefiihrte Institution mit nachhaltiger Ausrichtung fiir Menschen mit einer psychischen
Beeintrachtigung im Zircher Oberland.

Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir eine/n

Sachbearbeiter/in Administration mit Schwerpunkt Rechnungswesen und Qualitatsmanagement 80% -100%

Sachbearbeiter/in Administration mit Schwerpunkt
Rechnungswesen und Qualitatsmanagement 80%

|lhre Hauptaufgaben:

Sie sind verantwortlich fir den Bereich Finanzen (Flihren der Haupt- und Nebenbuchhaltung inkl. Controlling,
das Mahnwesen, der Kasse, des Jahresabschluss etc.), Sie sind gemeinsam mit der Leiterin Intern
verantwortlich flr die Mitarbeiteradministration, fir die Arbeitssicherheit und das Qualitdtsmanagement. Sie
koordinieren den Materialeinkauf fiir den Bereich und Unterstiitzen die Leitung Intern bei Projekten. Die
Pflege unserer Webseite, sowie die Unterstlitzung im Marketing runden lhr Aufgabengebiet ab. Weitere
administrative Aufgaben konnen lhnen Ubertragen werden.

lhr Profil:

Sie sind eine engagierte, zuverlassige Personlichkeit mit einer kaufmannischen Ausbildung und einigen
Jahren Erfahrung im Rechnungswesen und im Qualitdtsmanagement. Sie zeichnen sich durch lhr
Organisationstalent sowie |hre sorgfaltige und gleichzeitig pragmatische Arbeitsweise aus. Auch in
hektischen Zeiten behalten Sie den Uberblick und wissen die nétigen Priorititen zu setzen. Sie sind
belastbar, konsequent und loyal. Daruber hinaus verfligen Sie Uber stilsichere Deutschkenntnisse und sind mit
den Office- und Fibu Programmen bestens vertraut.

Sie arbeiten gerne selbstdandig und eigenverantwortlich und lieben strukturiertes Arbeiten. Sie sind
transparent in Denken und Handeln. Mit Ihrer wertschatzenden Art und lhrem Dienstleistungsverstandnis
tragen Sie massgebend zur Qualitat unserer Arbeit bei.

Unser Angebot:

Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit, in einem motivierten Team, bei der Sie
Ihre erworbenen Kenntnisse und Fahigkeiten in eine sinnstiftende Tatigkeit einbringen und sich
weiterentwickeln konnen.

Wir freuen uns lber Ihre Bewerbung. Legen Sie im Motivationsschreiben dar, warum genau Sie die passende
Person fiir dies Stelle sind und was wir mit ihrer Personlichkeit gewinnen wirden.



KONTAKTANGABEN

Bewerbungsadresse
Rosenau AG
Monchaltorferstr. 1
8132 Eqg

Schweiz

Internet
http://www.rosenau-egg.ch

Kontaktperson

Herr Hansjuirg Huber
Institutionsleiter

Telefon: 044 984 05 50

E-Mail (mailto:info@rosenau-egg.ch)


http://www.rosenau-egg.ch/
mailto:info@rosenau-egg.ch

PORTRAT

Rosenau AG
ZH - 8132 - Egg - Monchaltorferstrasse 1

£ Website: http://www.rosenau-egg.ch

ROSENAU

Ins Leben aufblithen

Die Rosenau ist eine private, familiar gefihrte Institution
in Egg bei Zurich. Sie bietet Wohnen mit Service an fir
Erwachsene mit psychischen Beeintrachtigungen und
Unterstlitzungsbedarf.



http://www.rosenau-egg.ch/

